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กระบวนการในการดําเนินการจัดทํา Work permit 
 

 สําหรับในกระบวนการหนวยงานที่รับผิดชอบในการดําเนินการไดแกแผนกบุคคลซึ่งทํา
หนาที่ในการเกี่ยวกับ การพัฒนาบุคลากร ไดแก การคัดเลือกเบื้องตน การพัฒนาพนักงาน 
การประเมินพนักงานระบบการประเมินหนวยงาน 
 การบริหารงานบุคคล หนาที่ในการจัดทําคําบรรยายลักษณะงาน (Job description) 
การจัดทําโครงสรางองคกร การจัดทํากําลังพลขององคกร การควบคุมเวลาในการ เขา -ออก 
การทํางานการจัดทําเงินเดือน การจัดทําประกันสังคม การจดทะเบียนแรงงานตางดาว 
 สําหรับในกระบวนการเพื่อการจดทะเบียนแรงงานตางดาว แกพนักงานงานตางดาวมี
กระบวนการในการดําเนินการ ดังน้ี 
 1. เตรียมเอกสารสําหรับดําเนินการ 
  1.1 แบบกรอกขอมูลทะเบียนประวัติของคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย 
  1.2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
 2. ลงทะเบียน  
  2.1 พาพนักงานพรอมแบบขอมูลลงทะเบียนประวัติที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลวและ
เอกสารของนายจาง ตามขอ 1 ไปลงทะเบียนและรายงานตัวคนตางดาว ณ ศูนยบริการเบ็ดเสร็จเพื่อ
รับบัตรคิว 
  2.2 พบเจาหนาที่สาธารณสุขเพื่อช่ังนํ้าหนัก เก็บปสสาวะและกินยา เพื่อตรวจโรค 
  2.3 พาคนตางดาวเขารับการจัดทําทะเบียนประวัติกับเจาหนาที่กรมการปกครองเพื่อ 
ถายรูป พิมพ ลายน้ิวมือและออกเอกสาร ท.ร. 38/1 
  2.4 ทําทะเบียนประวัติ ถายรูป พิมพลายน้ิวมือแลว ใหไปชําระคาธรรมเนียมการจด 
ทะเบียนกับเจาหนาที่กรมการปกครอง คาธรรมเนียมใบอนุญาตทํางานกับเจาหนาที่กรมการจัดหา
งาน และคาตรวจ สุขภาพและประกันสุขภาพกับเจาหนาที่สาธารณสุข 
  โดยชําระคาธรรมเนียมตามอัตรา ดังน้ี  
  1) คาขอใบอนุญาตทํางานไมเกิน 3 เดือน   255 บาท  
  2) คาทําทะเบียนประวัติ (ถาย ท.ร. 38/1)     80 บาท  
  3) คาตรวจสุขภาพ      500 บาท  
  4) คาประกันสุขภาพ     500 บาท   
 เมื่อเสร็จสิ้นข้ันตอน แรงงานตางดาวจะไดรับบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย บัตร 
ดานหนาจะ เปนขอมูลของกระทรวงมหาดไทย บัตรดานหลังจะเปนขอมูลของกระทรวงแรงงาน
(ใบอนุญาตทํางาน) และสิทธิการ รักษาพยาบาลของกระทรวงสาธารณสุข 
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  -  พระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 
  -  พระราชบัญญัติการทํางานของคนตางดาว พ.ศ. 2551 
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ตัวอยางแผนพับ 
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ตัวอยางแผนพับ 
 

ภาษากัมพูชา 
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ภาษาอังกฤษ 
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ประวัติผูวิจัย 
 

ชื่อ-นามสกุล  นางวิรัชชดาห  เทอดผดุงชัย 
วัน เดือน ปเกิด   5 กรกฎาคม 2489 
ภูมิลําเนา  กรุงเทพมหานคร 
ประวัติการศึกษา 
 พ.ศ. 2545 ปริญญาบริหารธุรกิจบัณฑิต (การจัดการทั่วไป) มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุร ี
 พ.ศ. 2560 ปริญญารัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการสาธารณะ 
   มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุร ี
 
ประวัติทํางาน 
 พ.ศ. 2514-2518  ธุรกิจจําหนายเสื้อผาสําเร็จรูป 
 พ.ศ. 2518-2525  ธุรกิจเครื่องหนัง (รองเทา) 
 พ.ศ. 2525-2530  ธุรกิจเครื่องหนังรองเทา เสื้อผา ย่ีหอจิฟฟส 
 พ.ศ. 2530-2540  บริษัท วี เจ อินดัสทรี และ บริษัท atp ฟุตแวร จํากัด 
 พ.ศ. 2540-2560  ประธาน บริษัท ควีนแฟช่ันออฟเดอะเวิลด 
    บริษัท play it forward จํากัด และบริษัท เพ็ญศรีชุน จํากัด 
 พ.ศ. 2540-ปจจุบัน ประธานบริษัท บี. เจ. บราเดอรส แอนดซัน จํากัด 
 
ท่ีอยูปจจุบัน 
 40/1042-6 แยก 7 หมูบานเอสเค ซอยเอกชัย 76 ถนนเอกชัย แขวงบางบอน เขตบางบอน 
กรุงเทพมหานคร 10150 
 
ท่ีทํางานบริษัท 
 บี. เจ. บราเดอรส แอนดซัน จํากัด 
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